Regolamento della Direzione Didattica
"GIUSEPPE LA MASA"

INDICE
FINALITA E DESTINATARI

PARTE | - VITA SCOLASTICA

Art. 1 Orario

Art. 2 Entrata

Art. 3 Uscita

Art. 4 Intervallo

Art. 5 Modalita di formazione delle classi

PARTE Il - VIGILANZA
Art. 6 Vigilanza
Art. 7 Cambio dell'insegnante

PARTE Ill - FREQUENZA

Art. 8 Presenze

Art. 9 Assenze

Art. 10 Entrate posticipate - Uscite anticipate
Art. 11 Ritardi

PARTE IV - COMPORTAMENTI
Art. 12 Glialunni

Art. 13 | docenti

Art. 14 | genitori

Art. 15 1 collaboratori scolastici
Art. 16 Il personale amministrativo

PARTE V - USCITE DIDATTICHE - VIAGGI D'ISTRUZIONE
Art. 17 Compiti dei docenti

Art. 18 Compiti dei genitori

Art. 19 Partecipazione e finanziamento

Art. 20 Accompagnatori

Art. 21 Assicurazione

PARTE VI - SICUREZZA - PROCEDURE IN CASO DI MALORE INFORTUNI
Art. 22 Sicurezza

Art. 23 Infortuni

Art. 24 Pediculosi

PARTE VII - USO DEGLI SPAZI
Art. 25 Aula multimediale

Art. 26 Aula video

Art. 27 Biblioteca

Art. 28 Strumenti di duplicazione

PARTE VIII - RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA



Art. 29 Modalita di partecipazione e comunicago

PARTE IX - DISCIPLINA
Art. 30 Infrazioni

Art. 31 Sanzioni

Art. 32 Divieti

PARTE X - ORGANI COLLEGIALI

Art. 33 Modalita di convocazione dell'assemblearriye comuni.
Art. 34 Collegio dei docenti

Art. 35 Consiglio di Circolo

Art. 36 Consiglio di interclasse

Art. 37 Pubblicizzazione degli atti

PARTE XI - VALIDITA DEL REGOLAMENTO
Art. 38 Entrata in vigore
Art. 39 Modifiche

FINALITA E DESTINATARI

Questo Regolamento ha per destinatari gli alunuitj gli operatori della scuola, gli utenti e
chiunque acceda all'istituto avendone diritto olpegittimo scopo.

Finalita di questo documento € garantire un seegharmonico andamento delle attivita didattiche.

Il Regolamento fissa a tal fine le norme che devesgere osservate e promosse per assicurare che
la partecipazione alle attivitd scolastiche sigoeitosa dei principi della convivenza civile
proclamati dalla Costituzione italiana.

PARTE |
VITA SCOLASTICA

Art. 1 Orario

Il calendario annuale delle lezioni e stabilito ddinistero della Pubblica Istruzione e dagli
adeguamenti deliberati dal Consiglio d'Istituto.

L'orario settimanale va dal lunedi al venerdi dalie 7,30 alle ore 14,30 per la scuola dell'infanzi
e dalle ore 8,00 alle ore 14,00 per la scuola piana

Art. 2 Entrata

Gli alunni entrano ed escono dal portone princigadial cortile nei modi di seguito specificati.
SCUOLA DELL'INFANZIA

Gli alunni entrano dal cortile alle ore 7,30 accagnpati dai genitori nelle rispettive aule, dove
trovano ad accoglierli gli insegnanti.

SCUOLA PRIMARIA

Le lezioni iniziano alle ore 8,00.

- Gli alunni delle classi®e Z sostano nel punto loro assegnato al pianterresiaezano in aula
accompagnati dall'insegnante in servizio alla prara

- Gli alunni delle classi® 4° e 5 raggiungono da soli le rispettive aule dove travad accoglierli
I propri insegnanti.

| docenti sono tenuti ad essere presenti cinqueutmiprima dell'inizio delle lezioni per
l'accoglienza delle classi.



Il portone d'ingresso viene aperto al suono dedlegana dai collaboratori scolastici, i quali
vigilano affinché gli alunni entrino ordinatamente

Non e consentito lingresso a genitori ed accomgiaginnon autorizzati dal Dirigente o dagli
insegnanti.

Il portone viene chiuso alle ore 8,15 per la scywimaria e alle ore 8,30 per la scuola dell'infanz
La scuola garantisce il servizio di accoglienzdedare 7,30 alle ore 8,00 esclusivamente agli
alunni i cui genitori, con comprovate esigenze fatige, ne abbiano fatto richiesta.

Art. 3 Uscita
Le lezioni terminano al suono della campana, Ilsstlai preparano e, mettendosi in fila, escono in
ordine guidate dagli insegnanti, seguendo l'orgmestabilito.

CLASSI PRIME E SECONDE
Escono alle ore 13,50 dal cortile.

CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE
Escono alle ore 14,00 dal portone principale.

CLASSI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA
Escono alle ore 14,30 dal cortile. E fatto diviediagenitori di prelevare i figli direttamente dalle
aule.

| collaboratori scolastici controllano che le cledsfluiscano con ordine e regolarita.
Gli insegnanti guidano la classe fino al porton#adscuola soffermandosi fintanto che tutti gli
alunni siano usciti.

Art. 4 Intervallo

L'intervallo fra le lezioni per permettere agli aha di consumare la merenda e di soddisfare altri
bisogni fisici dura 20 minuti circa e si svolgeanto alle 11,00.

Nella sua organizzazione si tiene conto delle egigealella singola classe (eta dei bambini, loro
capacita attentiva) e della necessita di non diataro intralciare le attivita delle altre classi.

Per motivi di sicurezza l'intervallo si svolge masotto il controllo dellinsegnante in servizio.
Durante la ricreazione i docenti devono avere cheai bambini rispettino I'orario e si comportino
in modo ordinato e disciplinato.

L'accesso ai bagni e vigilato dagli insegnanti eaddlaboratori scolastici in servizio in ciascun
piano.

Le feste di compleanno sono consentite soltantie seklzioni di scuola dell'infanzia e nelle classi
prime durante l'intervallo, come attivita di so@ahzione volta a favorire la coesione del gruppo
classe; le modalitd di svolgimento devono essenmecaralate con i docenti e sottoposte ad
approvazione del Dirigente.

Art. 5 Modalita di formazione delle classi

L'iscrizione degli alunni alla scuola d'infanziggse una lista d'attesa formata dando priorita a:

- eta degli alunni (ammissione prioritaria dei lbemndi 5 anni, successivamente di quelli di 4 anni
e infine di quelli di 3 anni);

- condizioni socioeconomiche disagiate (ad esempancanza di uno o di entrambi i genitori);

- residenza nel distretto.

Il possesso dei requisiti dovra essere attestatmpalmente dai genitori degli alunni o da chiae f
le veci.



La formazione delle sezioni della scuola d'infarzidella scuola primaria avviene in un'ottica di
continuita ed é affidata ad apposita commissiomaimata dal Collegio dei docenti e presieduta dal
Dirigente Scolastico rispettando i seguenti criteri

- qualora ci siano piu alunni con certificazionehdndicap, essi saranno distribuiti in modo equo
fra le sezioni;

- i bambini con particolari difficolta segnalatelldaScuola dell'lnfanzia o dai genitori, saranno
divisi tra le classi;

- l'assegnazione dei bambini alle seziontd rispettare il criterio di omogeneita tra lasdi e

di eterogeneita al loro interno;

- gli alunni di nazionalita straniera vengomseriti nelle classi secondo lo stesso criterio di
equieterogeneita;

- se nel corso dell'anno si verificheramaizioni di nuovi alunni, essi saranno iscritli,
norma, alle classi a partire da quelle con il nianieferiore di alunni, fatti salvi i criteri sopra
esposti.

Durante la prima settimana gli alunni di classep@ttanno essere spostati da una classe gemellata
all'altra al fine di garantire pienamente l'appticae dei criteri di cui ai punti precedenti.

PARTE Il
VIGILANZA

Art. 6 Vigilanza

Durante le lezioni gli insegnanti vigilano affincgé alunni non rechino disturbo alle altre clagsi
danno ad attrezzature e arredi. Alla fine delléleizi docenti controllano che le aule siano lagei

in ordine. Per motivi di sicurezza e sorveglianzsmbini non possono sostare nei corridoi. Nel
corso dell'intera giornata scolastica, la sorvegka negli spazi esterni allaula e affidata ai
collaboratori scolastici.

Art. 7 Cambio dellinsegnante

Per consentire il passaggio degli insegnanti daclasse all'altra, la sorveglianza sugli alunniedev
avvenire con la collaborazione del personale augli precedentemente avvertito. | bambini in
attesa dell'insegnante restano in aula, mantengm@omportamento corretto.

PARTE Il
FREQUENZA

Art. 8 Presenze
Gli alunni devono essere presenti durante tuttario di lezione.

Art. 9 Assenze

Per le assenze dovute a malattia superiori a Higimnsecutivi, I'alunno pud essere riammesso in
classe presentando certificato medico che dichiidaneita dell'alunno a riprendere la frequenza
(DPR 1518/67 art. 42).

Le assenze ripetute o i casi di assenze ingiustéfieccedenti i 6 (sei) giorni mensili devono esser

segnalate tempestivamente alla Direzione, che pamna a richiedere le informazioni necessarie a
vigilare sull'osservanza dell'obbligo scolastico.

Art. 10 Entrate posticipate - Uscite anticipate
Gli ingressi posticipati e le uscite anticipate eqrermesse eccezionalmente solo su richiesta da
parte dei genitori al Dirigente. L'insegnante, viga l'autorizzazione scritta, la allega al registr



Il genitore, o persona maggiorenne da lui delegataiscritto, attendera nell'androne l'arrivo del
bambino accompagnato dal collaboratore scolastico.

Art. 11 Ritardi

| genitori degli alunni sono tenuti al rispetto Gegari di entrata e di uscita.

L'alunno giunto in ritardo, che sia accompagnatmpé ammesso in classe previa autorizzazione
da parte del Dirigente Scolastico ed attende iezibne l'inizio della 2ora di lezione.

Il genitore deve comunque giustificare il ritardo.

Se il genitore all'uscita ritarda oltre i 10 minutinsegnante non € piu responsabile dell'alunno e
anche in caso di sosta all'interno dellandroneengarantita la sorveglianza.

Gli insegnanti e i collaboratori scolastici sonaue a segnalare i casi di ripetuti ritardi al gente,

il quale valutera la possibilita di far intervenirgervizi sociali.

PARTE IV
COMPORTAMENTI

Tutto il personale e gli utenti della scuola harobbligo di rispettare scrupolosamente tutte le
norme del Regolamento per assicurare l'ordinatarardto delle attivita didattiche e contribuire a
proporre modelli di comportamento positivi.

Art.12 Gli alunni:

- entrano in aula in modo ordinato seguendo l'inaatg;

- restano nella propria aula durante il cambio idageégnanti;

- durante gli spostamenti si muovono accompagnatfirsegnante o, eccezionalmente, dal
personale ausiliario, in modo ordinato per nonnmecksturbo alle altre classi;

- hanno massimo rispetto degli arredi, dei slishdattici e di tutte le strutture della scuota i
guanto consapevoli che tali beni appartengonota tut

- mantengono un atteggiamento di rispetto e cotimhone nei confronti di tutti, sono educati con
tutto il personale scolastico, evitando comportameeortesi, intolleranti e I'uso di un linguaggio
ineducato;

- partecipano attivamente a tutte le lezioni im@ewlosi assiduamente e responsabilmente nello
studio individuale;

- in occasione di ogni uscita didattica mantel@yeomportamenti corretti e partecipano con
attenzione alle attivita facendo onore alla scaodai appartengono;

- non usano cellulari durante le lezioni;

- ovunque e in ogni situazione, rispettano le legi®l buon comportamento e non compiono
azioni potenzialmente pericolose per sé e peltgli a

- ogni episodio di violenza che dovesse verifictnaigli alunni sia all'interno che all'esternolael
scuola, dopo essere stato documentato e discubsstif di direzione, sara severamente punito.

Art. 13 | docenti:

- osservano scrupolosamente tutti gli orari prefitiad tutte le modalita organizzative per il buo
funzionamento della Scuola definite dal Dirigent®I&stico;

- vigilano costantemente sui bambini affidati loro;

- tolgono agli alunni ogni oggetto ritenuto supasfl dannoso o che sia in qualche modo d'intralcio
alle lezioni;

- per garantire l'attuazione del P.O.F., in casieemnali, dichiarano la propria disponibilita ad
assicurare la loro presenza in ore eccedentivizer



- in occasione di visite guidate e viaggi d'istome o di partecipazione a manifestazioni esterne,
gli insegnanti garantiscono la loro presenza anohere eccedenti o in giornata libera, per
assicurare il rispetto del rapporto numerico accgn@atori-alunni;

- richiedono anticipatamente l'autorizzazione dé&llaniglia per la partecipazione dell'alunno alle
attivita esterne;

- se di propria iniziativa, pur non essendoci laleeesigenza, dichiarano di essere disponibili a
partecipare alle attivita degli alunni in ore eail il servizio, non possono chiedere di
recuperarle;

- concordano con il Dirigente Scolastico il recupeiel permesso breve chiesto in precedenza,
rispettando le esigenze organizzative della scuola;

- sono sensibili ed attenti alle situazioni e alpgemi psico-affettivi e relazionali dei bambini e
mettono in atto iniziative idonee a limitarne lugnza sul rendimento scolastico;

- assumono tutte le iniziative possibili per stabikcontatti tra la scuola dell'infanzia e la seuol
secondaria di 1° grado al fine di favorire la @aunita fra i vari ordini di scuola.

- ricevono i genitori con cadenza settimanale ia delle ore di compresenza previo appuntamento
da fissare con congruo anticipo.

Art. 14 1 genitori:

- promuovono e garantiscono da parte dei propiiligountualita e il rispetto degli orari statijli

- comunicano per iscritto il nome di altre persanentualmente delegate a prelevare il figlio

all'uscita;

- mantengono con gli insegnanti rapporti periogiccostanti di collaborazione e di reciproco

scambio di informazioni, rispettando i tempi e@iari a cio destinati, ed evitando di interrompere

le lezioni o di trattenere i docenti all'entratall&iscita;

- controlla 'assolvimento dei doveri scolasticiate dei propri figli, aiutandoli nello svolginten

dei compiti per casa,

- controllano quotidianamente che il bambino abhi#to il materiale scolastico necessario

richiesto;

- si accertano che il figlio non porti a scuola etjgsenza pertinenza alcuna con le attivita
scolastiche, oppure che siano taglienti, appumtidmunque pericolosi;

- collaborano con genitori eletti in loro rappreseiza negli Organi Collegiali della Scuola;

- contribuiscono, sulla base delle specifiche caemee possedute, al potenziamento dell'azione
educativa e didattica offrendo consulenza o asmat@ei lavori di classe e, specialmente, per la
realizzazione dei progetti.

Art. 15 | collaboratori scolastici:

- mantengono un comportamento corretto e garbato;

- vigilano su gruppi o classi di alunni quando néiesegnalata la temporanea impossibilita degli
insegnanti;

- sorvegliano gli spostamenti degli alunni, sopthtt all'ingresso, all'uscita e durante l'interwall

- agiscono con prontezza per dare il supporto diperalle attivita didattiche richiesto dagli
insegnanti;

- nella zona loro assegnata e in base alle mandiopiopria competenza, mantengono tutti gli
spazi (coperti e scoperti), tutti gli arredi e ¢ukt attrezzature in perfette condizioni di effia,
sicurezza, pulizia e igiene;

- controllano l'accesso alla scuola da parte ditgenutenti e persone esterne autorizzate con
garbate forme di accoglienza, dando informaziomglisorari di ricevimento del Dirigente
Scolastico;

- possono dare la propria disponibilitda ad accompesy le classi nei viaggi e nelle visite
d'istruzione;

- aiutano ad inserirsi gli alunni diversamenteiabil



- sono sempre pazienti e disponibili con i bamhiicprdando sempre che la scuola deve educare
specialmente quegli alunni che ne hanno maggiomrigsbgno;

- segnalano agli insegnanti responsabili le sitwazdi disagio, disorganizzazione, rischio o gli
eventuali guasti e danni alle attrezzature e aggda

Art. 16 Il personale amministrativo

Il personale amministrativo svolge un ruolo fondataée di supporto all'azione didattica, pertanto
la valorizzazione delle sue competenze e decistvahg il servizio sia efficiente ed efficace e le
finalita educative possano essere raggiunte artofaeerso:

- i rapporti con gli utenti, nel rispetto delle n@ in materia di trasparenza e di accesso alla
documentazione amministrativa,

- la collaborazione con gli insegnanti secondo tuamicato dal Dirigente scolastico.

PARTE V
USCITE DIDATTICHE - VIAGGI D'ISTRUZIONE

La scuola tiene in alta considerazione le attigitalastiche esterne (viaggi e visite d'istruzione,
spettacoli teatrali, soggiorni in campi scuola,t@eapazione a concorsi, tornei e gare sportive,
manifestazioni culturali e religiose), considerakementi integranti e qualificanti del POF

Art. 17 Compiti dei docenti

Seguendo il calendario fissato dal Collegio, adisn dell'anno scolastico gli insegnanti progettano
tutte le iniziative in modo coerente con gli obiateducativo-didattici della programmazione di
classe, le condividono e le sottoscrivono.

Il Consiglio di Classe e di Interclasse, il Colegiei Docenti prendono in esame le proposte,
verificandone la coerenza e la fattibilita.

Art. 18 Compiti dei genitori

| genitori, presa visione delle iniziative in pragima e dichiarata la loro adesione, firmano
l'autorizzazione e la consegnano, con congruo ipatie con la quota prevista, allinsegnante che
cura l'organizzazione.

Il consenso espresso in via preliminare costituigoeolo di pagamento delle spese fisse (per
esempio il costo dei trasporti da ripartire traartpcipanti previsti), che devono, quindi, essere
sostenute anche in caso di rinuncia.

La partecipazione dei genitori alle visite guidaée ai viaggi d'istruzione in veste di
accompagnatori € consentita solo se richiesta deglgnanti.

Art. 19 Partecipazione e finanziamento

La scuola si adopera per superare le difficoltanenoiche in modo che nessun bambino sia
impossibilitato a prendere parte alle visite eiagygi per tali ragioni. Si auspica la partecipaeion
dell'intera classe. Il numero minimo dei partectpaer ottenere l'autorizzazione € pari ai dueiterz
degli alunni frequentanti la classe.

Per ulteriori disposizioni in merito si vedano app® delibere del Consiglio di Circolo.

Art. 20 Accompagnatori

Quando l'iniziativa coinvolge una sola classe, deve@ssere previsti due accompagnatori; se
coinvolge piu classi, un accompagnatore ogni qairadunni e inoltre un accompagnatore per ogni
alunno in situazione di handicap. La richiesta preiva di autorizzazione dell'uscita deve rendere
note al Dirigente Scolastico le modalita d'indivadione degli accompagnatori. Il Dirigente nomina
gli accompagnatori e il capogruppo.



Art. 21 Assicurazione
E obbligatorio che tutti coloro che partecipante alscite didattiche siano coperti da polizza
assicurativa sia contro gli infortuni sia per lapensabilita civile per danni cagionati a terzi.

PARTE VI
SICUREZZA - PROCEDURE IN CASO DI MALORI E INFORTUNI

Art. 22 Sicurezza

Tutto il personale della scuola e tutti gli aluroallaborano per l'assolvimento degli obblighi
imposti dalla legge e per garantire il rispettdutie le disposizioni e le istruzioni volte alladla
della sicurezza e della salute.

A tal fine ognuno:

- fa uso corretto di attrezzature, sostanze e nia@admonché dei dispositivi di protezione e di
sicurezza,

- avverte subito il Dirigente Scolastico e il Respabile di ogni eventuale guasto, deterioramento o
disfunzione;

- non compie di propria iniziativa operazioni clenrsono di sua competenza;

- si sottopone ai controlli sanitari previsti neosconfronti;

- non rimuove e non modifica senza autorizzaziodespositivi di sicurezza, di segnalazione e di
controllo;

- conosce e condivide il piano di emergenza attsavprove e simulazioni, partecipando ad esse.

Art. 23 Infortuni

- In caso di malore o di infortunio dei bambinindegnante in servizio nella classe presta i primi
soccorsi, informa tempestivamente la Direzioneteawerso la Segreteria, la famiglia;

- in caso di grave infortunio, linsegnante inforrM@a Direzione che provvede a telefonare
immediatamente al Pronto Soccorso o a portarenfalunfortunato al piu vicino ospedale con

gualsiasi mezzo, dopo aver avvisato i genitori;

- il docente dell'alunno infortunato ha l'obbligo ampilare la denuncia di infortunio in modo

sufficientemente circostanziato e di consegnarlRiagjente Scolastico il giorno stesso o, al piu
tardi, nel giorno seguente;

- | genitori consegnano in Segreteria il certifccatlasciato dal Pronto Soccorso o dal medico
curante nello stesso giorno in cui & avvenutodltiuinio o nel giorno successivo;

- ogni piano deve essere dotato di cassetta coerialdat di pronto soccorso e disinfezione per |l
trattamento di piccoli traumi e ferite.

Art. 24 Pediculosi
In caso di pediculosi diffusa, la scuola informdamiglie sulle azioni piu adeguate di prevenzione
e cura.

PARTE VII
USO DEGLI SPAZI

L'accesso di tutto il personale e delle clasdpeali della scuola, e regolato dalle norme fissie
Collegio dei docenti all'inizio dell'anno scolastic

Art. 25 Aula multimediale
- | docenti incaricati programmano annualmentealendario delle lezioni e gli orari per l'uso dei
laboratori in coordinamento con il Responsabile;



- 'accesso ai computer in altri momenti deve esaeatorizzato e concordato con la Direzione o con
il Responsabile;

- i bambini devono sempre essere accompagnatindatifnante che assegna a ciascuno il posto da
occupare;

- gli alunni devono eseguire scrupolosamente leuzgini date dai docenti per lutilizzo del
computer;

- tutte le attrezzature e i sussidi dell'aula rmudtdiale, dopo il loro impiego, devono essere rimess
nell'ordine iniziale;

- € severamente vietato, tranne al personale am&bo, manomettere o modificare parti di un
impianto elettrico o di macchine collegate ad esso;

- la scuola disapprova falsificazioni e imbrogli;

- ci si pud connettere ad Internet solo per scajattici;

- € severamente vietato connettersi a siti proibiti

- occorre rispettare le regole di netiquette.

Art. 26 Aula video
- Tutte le classi hanno diritto ad accedervi a@etosi prima che sia libera e a disposizione.
- L'aula deve essere lasciata in perfetto ordine.

Art. 27 Biblioteca

- La gestione della biblioteca scolastica & affidali'inizio dell'anno dal Dirigente a un docente
incaricato di provvedere alla conservazione, pie®icatalogazione della dotazione libraria e di
proporre interventi di incremento della stessa;

- la biblioteca é a disposizione per il prestitta &onsultazione dei libri per tutto il periodo ldel
lezioni;

- gli alunni possono accedere alla biblioteca cargliida dei propri insegnanti e del docente
bibliotecario;

- gli insegnanti possono accedere liberamente;

- il docente responsabile fissa ogni anno gli omriaccesso delle classi alla biblioteca,
concordandolo con i colleghi;

- i libri possono essere prestati ad alunni e inaat, per un periodo non superiore a quindici
giorni, eventualmente prorogabile di altri quinditidocente responsabile registra il prestito, il
richiedente firma sul registro apposito assumenldassponsabilita della custodia del libro;

- qualora il libro prestato non venga restituiteye essere sostituito con analoga copia pagata dal
responsabile della mancata restituzione.

Art. 28 Strumenti di duplicazione

- Le attrezzature dell'lstituto per la riproduzipmdtre che per uso didattico ed amministrativo,
possono essere utilizzate dalle componenti scolestper attivita di esclusivo interesse della
scuola, previo il rispetto del Regolamento;

- I'uso della fotocopiatrice e gratuito per il néde didattico usato da alunni e docenti, neitiimi
del budget a cio destinato annualmente e dei csit@iliti dal Collegio dei Docenti.

- le fotocopiatrici devono essere usate solo dedgrele incaricato che annotera la data, la clésse,
richiedente e il numero di fotocopie eseguite;

- i richiedenti si assumono ogni responsabilitdasuiproduzione e/o duplicazione del materiale
sottoposto alle norme sui diritti d'autore.



PARTE VIl
RAPPORTI SCUOLA-FAMIGLIA

Art. 29 Modalita di partecipazione e comunicazione

| rapporti con i genitori, fondamentali per il pesso formativo degli alunni, sono un momento
importante nel confronto tra scuola e famiglia, glum si sollecita l'attiva partecipazione che si
realizza nelle seguenti specifiche occasioni:

- assemblea d'interclasse, all'inizio dell'anndast@o, per la presentazione del P.O.F.;

- calendario dei colloqui con gli insegnanti fissatsettembre;

- ricevimento dei genitori per la consegna del doento di valutazione;

- eventuali colloqui individuali possono esserdigsti sia dai genitori che dagli insegnanti, poevi
appuntamento, attraverso il diario che deve essmrgollato quotidianamente in quanto strumento
di comunicazione ufficiale tra scuola e famiglia;

- assemblee dei genitori, da richiedere al Dirige®tolastico almeno 5 giorni prima della data di
riunione.

Tutti i suddetti incontri sono riservati ai geniternon prevedono la partecipazione dei bambini. Si
ribadisce che, in tali occasioni, non € permesdmaaibini di restare e circolare senza controllo nei
corridoi e negli altri spazi dell'edificio scolasii

- gli insegnanti danno avviso degli eventuali irggieposticipati o uscite anticipate per assemblee
sindacali e avvertono prima le famiglie in cassaopero. Nei giorni di sciopero i genitori sono
comunque tenuti ad accertarsi del funzionamentolaeg del servizio stesso;

- | bambini devono far firmare ad almeno un gemitglh avvisi su scioperi e assemblee sindacali
che comportino modifiche dell'orario delle lezioni.

PARTE IX
DISCIPLINA

Tutto il personale scolastico, gli alunni e i genitsono corresponsabili della formazione e devono
impegnarsi nell'acquisizione di un'autodisciplifee gorti al rispetto delle persone e delle cose e
che produca reciproca comprensione e spirito dilootazione.

Art. 30 Infrazioni

Costituiscono infrazioni disciplinari i comportantee le azioni degli alunni corrispondenti a
violazione delle norme prescritte dal Regolamenaémche alla violazione dei diritti altrui:
- disturbo delle lezioni;

- mancanza di rispetto verso il personale dellalsce i compagni;

- scarso rispetto e cura dell'ambiente scolaséiuta, spazi comuni e bagni;

- danno recato a materiali e arredi della scualaicompagni;

- mancato svolgimento dei compiti assegnati;

- assenze non giustificate;

- ritardi;

- comportamento irrispettoso e irresponsabile derbnattivita esterne alla scuola.

Art. 31 Sanzioni

A coloro che siano riconosciuti responsabili d&zione disciplinare, dopo aver sentito la relazione
documentata dei docenti della classe e dopo avesuttato la famiglia, verra inflitta una sanzione
commisurata:

- richiamo verbale;

- comunicazione scritta sul diario da parte delgnante che dovra essere firmata dal genitore;

- nota sul registro di classe firmata dal Dirige@t®lastico e convocazione dei genitori;



- esclusione da attivita quali momenti ricreatigite e viaggi d'istruzione, spettacoli teatrali e
cinematografici;

- risarcimento pecuniario dei danni materiali cauga azioni volontarie o da indisciplina;

- allontanamento dalla classe; spostamento in etisse.

Art. 32 Divieti

Non & permesso ai fotografi di fare foto di classeione, se non autorizzati dal Consiglio di
Circolo e nel rispetto della legge sulla privacy.

E inoltre fatto divieto di :

- distribuire materiale pubblicitario agli alunnaegenitori all'interno dell'edificio scolastico;

- introdurre animali, biciclette, moto e auto nettde;

- fumare nei locali scolastici.

PARTE X
ORGANI COLLEGIALI

Art. 33 Modalita di convocazione dell'assemblea. &fme comuni.

- Gli Organi Collegiali devono essere convocati congruo anticipo (di norma non inferiore a 5
giorni) rispetto alla data delle sedute. In casog#nza l'avviso di convocazione puo essere fatto
giungere ai vari componenti 48 ore prima della dissata per lincontro.

- L'avviso di convocazione deve riportare l'ordoe giorno della seduta e deve essere affisso
all'albo della Direzione.

- Di ogni incontro dell'organo collegiale vienelato il verbale, che deve essere firmato dal
presidente e dal segretario, e trascritto su upnsfapregistro a pagine numerate.

- Di regola ogni incontro dell'organo collegialenndeve superare la durata di due ore e comincia
con la lettura e l'approvazione del verbale dedtdusa precedente.

Art. 34 Collegio dei docenti

- 1l Collegio dei docenti € convocato dal Dirigerieolastico secondo un calendario stabilito
all'inizio dell'anno scolastico.

- Su ciascun punto all'ordine del giorno ogni meoriat diritto a un conciso intervento.

- La votazione pud avvenire per voto segreto asleiesto da uno o piu partecipanti alla seduta.

- La partecipazione alle riunioni del Collegio Datiha precedenza sulle altre attivita od iniziativ
di ordine professionale.

Art. 35 Consiglio di Circolo

- Il Consiglio di Circolo si riunisce su convocaz® formale scritta del Presidente secondo una
scansione determinata dalle necessita amminigrasigntite le esigenze segnalate dalla Giunta
Esecutiva convocata in precedenza.

- Possono essere invitati alla discussione in @tinsin qualita di consulenti, esperti o spectalis
che operano in ambito scolastico.

- Si puo assistere alle sedute (tranne quando 8iadiecussione argomenti che riguardano persone,
insegnanti, genitori, personale ausiliario, menasterni) senza diritto di parola.

- | membri eletti decadono dalla carica e sono agati dopo tre assenze consecutive non
giustificate.

Art. 36 Consiglio di interclasse
- Il Consiglio di interclasse viene convocato dalignte Scolastico secondo la cadenza prevista
dalla normativa vigente, almeno ogni due mesi R dase degli argomenti di competenza.



- Esso e articolato, di norma, per classi parallalendo come finalita fondamentale I'esame e
approvazione della programmazione didattica elataodagli insegnanti e la verifica periodica
dell'andamento complessivo dell'attivita educaévdidattica.

- Il Consiglio puo funzionare articolandosi perliciove ci sia bisogno di trattare progetti spegifi

o tematiche di interesse comune, riferiti a talbémTale articolazione sara specificata nell'aavi

di convocazione.

Art. 37 Pubblicizzazione degli atti

- Convocazioni e delibere con rilevanza esternzo sopportunamente pubblicizzate attraverso
l'esposizione all'Albo della direzione didatticaa#fissione alla bacheca degli insegnanti e dei
genitori.

- | verbali degli Organi Collegiali, stilati su apgiti registri numerati, depositati presso la Dive2
didattica, sono a disposizione per la consultaziinehi ne faccia richiesta secondo le procedure
previste dalla legge 241/90, riguardante la "Treespea degli atti amministrativi”.

PARTE Xl
VALIDITA DEL REGOLAMENTO

Art. 38 Entrata in vigore
Il presente Regolamento entra in vigore e annullautd gli effetti ogni altro precedente
Regolamento.

Art. 39 Modifiche
Qualsiasi modifica o integrazione a questo Regotmealeve essere approvata dal Consiglio
d'Istituto.

Palermo, settembre 2007



